YiGIT GAVUS ANADOLU LiSESi MUDURLUGU KAMU
HiZMET STANDARTLARI

Kabul igleri

a. Ogrenci Kayit Kabul Isleri

1- Ogrenci Kayit Kabul — Nakil - Pansiyon Kayit-

1.Nufus Ciizdan Fotokopisi
2.Sinav Sonug Belgesi
Bakanlik¢a yapilmaktadir.

30 Dakika

b. Nakil Gelen Ogrenci islemleri

1. E-Okul sisteminden nakil
islemlerinin tamamlanmasi

Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi'nde
Belirtilen Zamanlarda. 10 dk.

c. Nakil Giden Ogrenci Islemleri

1. Veli dilekgesi
2. E-Okul sisteminden nakil
islemenin gergeklestiriimesi

Ortadégretim Kurumlari Yénetmeligi'nde
Belirtilen Zamanlarda. 15 dk.

d. Pansiyon Islemleri Kayit Kabul- Evrak

1. Veli Dilekgesi

e. Burs-Bursluluk islemleri 2. Bakanlikga ilan Edilen Evraklar | 30 Dakika
2. Ogrenci Devam-Devamsizlik isleri
a. Devamsizlik bilgilerini E-Okul sisteminden S6zIi Miracaat 5 Dakika

o6drenme

b. Veliye Devamsizlik Mektubu Génderme

Yonetmelikte belirlenen araliklarla

5-10-15 ve 20. Is Giinii veli adresine

iadeli taahhatlt gonderilir.
c. Hastalik, Rapor ve izin islemleri Hastalik Raporu 5 Dakika
izin Belgesi ( Dilekge-Ogrenci
velisi tarafindan teslim edilecek)
d. Ogrenci Sevk islemleri S6zIi Miiracaat 10 Dakika
3. Belge Verme isleri
a. Ogrenci Belgesi S0zl Miracaat 5 Dakika
b. Derse Kabul Kagidi S0zl Miracaat 5 Dakika

c. Geg Kagidi

S6zIli Miracaat

ilk Dersin Ik 20 Dakikasi

d. Izin Kagidi

S6zIi Miracaat

5 Dakika

e. Karne, Odiil Belgeleri

S06zIi Miracaat

3 i_s GUnU (Karne Térenini takip eden 10
is Is Gunul disinda bu belgeler
dizenlenmez.

f) Ogrenci Kimlik-Paso Belgeleri Yazihh Miracaat 15 Is Ginii
g)Hazirlik Okuduguna Dair Belge Dilekge 1 Is Guni

4. Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri Fen Liselerinde

Diploma Verilmesi ] )

a. Tasdikname-Kayip Belgesi Islemleri-Ogrenim Dilekge veya vekaletname 30 Dakika

Durum Belgeleri

1- S6zlU bagvuru-vekaletname

Mezuniyet Tarihinden itibaren 20 s Gundi

b. Diploma 2- Diplomanin iadeli taahhtli sonra 30 Dakika
gonderilmesinin istenmesi halinde
dilekce
c. Gegici Mezuniyet Belgesi Dilekce 30 Dakika
OSYM Adina Bagvuru Hizmetlerinin Alinmasi 1. Bagvuru Formu 1 Saat

Destekleme ve Yetistirme Hazirlik Kursu
Acilmasi

Bakanlikga ilan edilen takvime
gbre

E-Kurs Modull Gzerinden veli tarafindan
yaplilacak

Segmeli Ders islemleri

1. Veli Dilekgesi

Ortadgretim Kurumlari Yénetmeliginde
belirtilen zamanda

Odiil ve Disiplin Kurulu Kararina itirazlarin 1. Sikayette bulunan kisinin yazi | 7 IS GUNU
Bir Ust Kurula Gonderilmesi dilekcesi
Personel izin — Sevk iglemleri S6zI0 Miracaat 1.Yillik izin; Yénergesinde belirtilen
Dilekge zamanlarda
2.Mazeret izinleri 1 is Gunii
Personel Hizmet Cetveli, Gorev Yeri Belgesi, Dilekce 60 Dakika

Maas Bordosu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da
ikinci muracaat yerine basvurunuz.
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ilk Miiracaat Yeri: Yigit Cavus Anadolu Lisesi Lisesi
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